Help " Pasos para
DESK‘J Depurar el correo web cuando se llena

Magnum Logistics

Por favor realice la limpieza de su buzdn de correo electrdnico, ya que esta llegando al limite de
almacenamiento y esto le puede generar problemas para recibir y enviar mensajes.

1. Ingrese al correo web: https://correo.magnum.com.co/

2. Ingrese su usuario y contrasefia:

{&)zimbra

Mombre de usuario: ctamayo
Coers: (T

M Recordarme
Version: Predeterminada £ Ué es esto?

3. Enel correo web, debe depurar los mensajes en las siguientes carpetas:
a. Bandeja de entrada.

b. Enviados.

c. Borradores.

d. Spam.

&) zimbra

Contactos Agenda Tareas Maletin Preferencias

Ordenado por Fecha 2
#® sistemas

-] RV: PV-246461 MAGNUM LOGISTICS SA o

® zabbix

] DISPOSITIVO: Enlace Cali PROBLEM: Limit:

4. Una vez termine de eliminar la informacién que no requiera, la descargue a su correo local, o la guarde
en su equipo de computo, seleccione la carpeta “Papelera” y de clic en “Vaciar Papelera”
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&) zimbra

Contactos Agenda Tar

¥ Carpetas de correo Ordenado
.iu Bandeja de entrada (862)
F2 Enviados
@- Borradores (2)
£2 Spam (3)

g Papelera =
ﬁ Mueva carpeta [nf]

Lgh Marcar todos como leidos

Ethuems @ Yaciar Fapelera -J'
B
> Zimlets '§ Recuperar elementos eliminados

Blsquedas

5. Elsistema le solicitara confirmacion, de clic en “Aceptar”

Agvertenca

| Esta accion eliminara todos los elementos en las

.
| Aceptar I Cancelar

6. Enla parte superior izquierda de su correo web, podra ver el estado del almacenamiento de su buzdén
de correo:

GUILLERMO RI... CHAVARRO

grmartinez @magnum.com.co
Espacio de almacenamiento: 91% (4546 MBE de 500 MB)

" Carpetas a |.‘3'.-

a .

=, Bandeja de entrada (1404 4 Nug 100+ Convers.|

£ chat

£ Enviados I Carpeta| Tamafic | Recibido

@' Borradores [ 30715240 Cliente CLIEM Bandejad: 4 KB 08:30

EE Spam [0 wdosolicitudes pendient=: Bandejad. (35) 08:08

7 Papelera [0 w3 quota. Please delete sc Bandeja d (4) 07:58
Buscar elementos compart [ 1, revisando todos en su Bandeja d: KB 07:58

NOTA: recuerde que los e-mail se descargan a su equipo de cdmputo a través del cliente de correo Outlook o
Thunderbird y en el correo web quedan almacenados los correos enviados desde la plataforma web y los que
deje almacenados en las subcarpetas generadas o carpetas de Spam, Borradores y Enviados.
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