Magnum

Soluciones Logisticas a su Medida

Departamento: TALENTO HUMANO

Area involucrada: TODOS LOS EMPLEADOS DE MAGNUM

MANUAL MODULO AUTOCONSULTA NOMINA

El siguiente instructivo explica cémo registrarse y usar el moédulo de autoconsulta del sistema de
némina para que el empleado pueda revisar datos tales como colillas de pago, seguridad social, dias

pendientes de vacaciones entre otros.
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1. Registro en el sistema
Antes de comenzar a usar el sistema es necesario registrarse en la direccion
http://nomina.magnum.com.co:82/MidaSoft/login.aspx?modulo_=Auexe:TreeApp&ReturnUrl=/MidaSoft/I

nicEmp.aspx

Una vez ingrese a este link se debe dar clic en el botdn Registrate ahora.

Bienvenido a Midasoft

— Sistema Autoconsultas

Compafiia

MG-MAGNUM LG ¥

Iniciar sesién

¢No dispones de una cuenta:

El sistema mostrara una opcién en donde debe digitar su nimero de cédula y luego dar clic en el botdn

Registrarse

Bienvenido a Midasoft -
— Sistema Autoconsultas \ / PraXEdES
Compaiiia J 7 ] lI-HlI|J 2.d.0.

MG-MAGNUMLC ¥

Diligencie para registro

Iniciar sesién :>

)
i

éNo dispones de una cuenta?

Una vez se registre, el sistema le indicara que se envid a su correo la contrasefia de acceso
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4. Praxedes
J v Lol P 5.3.5.

Diligencie para registro

Se& enviaron sus datos de ingreso a:
alhemandez @magnum.com.co

Es necesario entonces volver al sitio web e ingresar el usuario (el cual es su nimero de cédula) y la
contrasefia que fue enviada a su correo electrdnico. Después de esto el sistema le solicitara que cambie su
contrasefia por una nueva. Para esto debe introducir la que fue enviada a su correo y luego digitar la nueva
dos veces. Finalmente da clic en el botén Cambiar contrasefia.

Bienvenido a Midasoft

—» Sistema Autoconsultas

Compaiiia

MG-MAGNUMLC ¥

Iniciar sesion

1017183304
Aca introduce la contrasena
anterior (enviada a su correo)

Aca introduce la contrasena
nueva. Y luego la vuelve a digitar

£No dispones de una cuenta? Re
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2. Ingreso al sistema y pagina principal

Para ingresar al sistema se debe ingresar el usuario y contraseiia en el sitio
http://nomina.magnum.com.co:82/MidaSoft/login.aspx?modulo_=Auexe:TreeApp&ReturnUrl=/MidaSoft/I

nicEmp.aspx

Una vez se autentique encontrara la pagina principal en la cual puede ver el menu principal, la informacién
basica del empleado y los cumpleafios de los empleados.

ARG
ECRME  ysuar
MidaSoft

© 21 2015 - 0BAT:AT

10 8126168 coMPAfiiA MAGNUM LOGISTICS MODULO Sistema Autoconsultas EMP. SELECCIONADO 8126168 - JUAN CAMILO MARIN VARGAS -

Registro de Empleados Mis Marcadores
Filtrar por
Empleado v BB [Mostrar empleados retirados
o Cumpleafios
M rincil N e T S T N
ssies JUANCAMILO  MARIN VARGAS 2412018 QUINCENAL MASNUM LOGISTICS S A

z N°Registros: 1 ﬁ

Informacién basica del empleado Cumpleafios de empleados

Si da clic en el botén cumpleaios se desplegara un pop-up en donde podra ver los cumpleafios de los
empleados. Sélo debe seleccionar el mes y luego el dia.

Cumpleanos
@ Seleccionar el mes :> Diciembre -

L M X J V S D

"3 "4 75 76
7 78 9 M0 11 12 13
M4 15 M6 M7 18 M9 20
21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31

(®  Seleccionarel dia |:>

Nao hay

ersonas cque cumplen en
P A P registro

la fecha seleccionada

Cerrar

Si da clic en el botén menu se desplegaran 4 submenus que serdn descritos en la siguiente seccién.

& MIS CERTIFICACIONES

& M NOMINA

& MIS TRANSACCIONES
& MISDATOS ’
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3. Menu principal

3.1 Mis certificaciones

En este menu encontrara la informacion de colillas de pago. Podrad visualizarlas y descargarlas en formato
PDF. De igual forma podra generar certificados laborales digitales que son validos ante cualquier enten que
los exiga y que ademas reemplazan los que se solicitaban a Talento Humano.

= MIS CERTIFICACIONES
¥ Colila de Pago

¥« Documentos yio Cerificaciones

3.1.1 Colilla de pago

En esta opcidn el empleado puede ver la colilla de pago y ademas generar el PDF. Para esto debe
seleccionar primero el afo, luego el mes y finalmente el periodo (quincena). Una vez tenga estos datos
seleccionados debe dar clic en el botdn Filtrar para ver los registros y si desea puede dar clic en el botdn
Generar informe de colilla para descargar el formato PDF.

1. Seleccionar el afie 2. Seleccionar el mes 3. Seleccionar la quincena

Afio | 2015 ¥ Mes DICIEMBRE ¥  Periodo  Quincena 23 re

4. Dar clic en filtrar  eom— m e ELE T 0 G [[[EO e 5, Dar clic en Generar informe de colilla
para descargar el formato PDF

Colilla de Pago

i s s | _ci care
2015 |12 3 A/ D00 24 0,00

ADD SUELDO BASICO
2015 |12 (23 ADD1 DOMINICAL B 0,00
2015 |12 (23 B101 INC ENF GRAL AL 86.87% B 0,00
2015 |12 (23 B101 INC ENF GRAL AL 86.87% 0 0,00
2015 |12 (23 B AUX EMPRESA INC ENF GEN 0 0,00
2015 |12 (23 B111 AUX EMPRESA INC ENF GEN 0 0,00
2015 |12 (23 HDO2 AP SALUD EPS SURA 0 0,00
2015 |12 (23 1002 AP AFF PROTECCION 0 0,00
20 2 |2 100g AF FSF PROTECCION 0 0,00
2015 |12 (23 021 APORTE VACAHORRO EMPLEADOC 0 0,00
20 2 |3 RO20 DESCUENTO RETENCION MINIMA 0 0,00
2015 |12 (23 TOO3 CUCT LIER DAVIVIENDA 0 0,00

N°Registros: 12

Nota: tenga en cuenta que aca sdlo saldrd listada la informacién de las néminas a partir de la segunda
quincena de noviembre. Si necesita consultar quincenas anteriores debe revisar el archivo PDF que es
enviado a su correo electrénico mes a mes o contarse con Talento Humano.
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3.1.2 Documentos y/o Certificaciones
En esta opcidon el empleado podra generar 3 tipos de certificados:

e Certificado laboral Magnum: este certificado es el que normalmente se solicita a Talento Humano y
gue es requerido para hacer distintas diligencias (por ej. solicitar un préstamo)

e Certificado Magnum auxilio desplazamiento o rodamiento: este certificado es especial para
quienes tengan el auxilio de desplazamiento o rodamiento

e Certificado promedio comisiones: este certificado es especial para quienes generen comisiones,
por ejemplo los comerciales

Nota: el resto de certificados que salen listados son especiales para el area de Talento Humano. El
empleado no los debe generar pues no tienen validez.

Para generar un certificado sélo basta con seleccionar el tipo de certificado y dar clic en el botdn Generar
Certificado. Los campos Dirigido a y Ciudad todavia no estan en funcionamiento, sin embargo, el certificado
se genera de forma genérica, por lo tanto es vdlido para cualquier entidad que lo solicite.

Seleccione T AN | AROCIE AL MAGNL I
Cerificado- CERTIFICADO LABDORAL MAGMNUM v i ]

Dirigido a: Ciudad:

Es muy importante resaltar que el formato tiene la firma digital del(a) director(a) de Talento Humano y
cumple con el Decreto 1747 de 2000 Reglamentado Parcialmente por la ley 1527 de 1999 del 18 de Agosto,
por lo tanto es igual de valido que el certificado con firma fisica que se venia generando anteriormente.

Tecnologia e Informéatica ‘6

Magnum Logistics



o
Magnum

Soluciones Logisticas a su Medida

MANUAL MODULO AUTOCONSULTA NOMINA

Magnum

Solvivoss [ogdiion o o Madkle

WWWLITBERIUMMGENCE Com. oo

CERTIFICACION

La empresa MAGNUM LOGISTICS 5.A. identificada con el NIT No.
811012106 certifica que el(a) sefior(a) JUAN CAMILO MARIN VARGAS,
identificado(a) con cédula de ciudadania No. 8.126.168; labora bajo nuestra
responsabilidad patronal desde el dia 24/11/2014 con un contrato a Termino
indefinido, en &l cargo de Arquitecto de soluciones; con un ingreso mensual

o« I

Dada en Medellin, el 21 de diciembre de 2015.

Atentamente,
My, C.% .",f" )i
ANA CRISTINA MESA

Directora Talento Humano
Teléfono: 604 99 29 Ext 1304

Esta Cirtificacian ha sida panirada & travis ol iElama da aulo conbulta Wb da la comgaiia, por o tnlo dabe e varilicada.
Firma Digital wagen Decreta 1747 de 2000 Riglarse nlado Panialmante por L by 8537 de 19949 dd 13 da Sgoma

.

Magnum

Mq'

9num  Magnum  Magnum

3.2 Minomina

En este menu el empleado podra consultar informacidn relativa a sus vacaciones (por ej. cuantos dias tiene
pendientes por disfrutar), incapacidades, ausencias, embargos, autoliquidacién de seguridad social, tipos
de contrato que haya tenido e historia laboral.
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= M NOMINA
% Vacaciones
% Incapacidades
Y. Ausencias

% Embargos

Autoliguidac ion seguridad social

% Tipos de Contrato

4. Historia salarial

3.2.1 Vacaciones
Ya no sera necesario llamar a Talento Humano para conocer el total de dias consolidados y pendientes por
disfrutar de vaciones. En esta opcion del médulo se puede conocer esta y otra informacion.

Total de dias tomados

Total de dias de vacaciones (desde el ingreso)

(desde el ingreso) \ / Total de dias conseclidados y

Vacaciones pendientes por disfrutar

e |t e

/ N°Registros: 1

Fecha de ingreso a la
compafiia

3.2.2 Incapacidades

En esta opcidn se puede consultar la informacidn de incapacidades que haya tenido el empleado.

Incapacidades

R o e et e

18328880 | 20151201 201512710 ENFERMEDAD GENERAL 100% Prémoga Cumplida
3 20051117 2015712001 ENFERMEDAD GENERAL 100% L] Normal Cumplida
N°Registros: 2

3.2.3 Ausencias
En esta opcidn se puede consultar la informacidn de ausencias que se hayan registrado en Talento Humano

3.2.4 Embargos

En esta opcidn se puede consultar la informacidn de embargos, si el empleado tiene.

3.25 Autoliquidacion Seguridad Social
En esta opcidén se puede consultar la informacién de la autoliquidacién de seguridad social de las ultimas
quincenas
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Auteliquidacién seguridad social

T B o e

PROTECCION AFP | MAGNUM LOGISTICS S.A. | PENSION

20 ARL SURA MAGNUM LOGISTIGS 3.A. RIESGOS PROFESIONALES 20
20 SURA EFS MAGNUM LOGISTICS S.A. SALUD NORMAL 30
201511 |FROTECCION AFF| MAGNUM L TICS S.A.  FENSION 30
201511 | ARL SURA MAGNUM LOGISTICS 5.A. RIESGOS PROFESIOMALES 18
201511 |SURAEPS MAGNUM LOGISTICS 3.A. | SALUD NORMAL 30

N°Registros: 6

3.2.6 Tipos de contrato
En esta opcidn se puede consultar la informacion de los tipos de contrato que ha tenido el empleado.

3.2.7 Historia salarial
En esta opcidn se puede consultar la informacidn de historia salarial que ha tenido el empleado.

3.3 Mis transacciones - Hoja de vida

En esta opcidn el empleado tiene acceso a la informacidon de Hoja de vida consignada en el sistema de
ndmina. Es importante aclarar que esta informacion es distinta a la que se tiene en la hoja de vida de SOUL.
La idea es que a futuro se integren ambas.

= MIS TRANSACCIONES
& HOJA DE VIDA

% Actualizar datos personales

El empleado puede visualizar la informacién pero también puede actualizarla. Es posible editar todos los

campos a excepcion de los que estan bloqueados en color gris (en la imagen se seleccionan con rojo). Si

desea actualizar estos datos bloqueados debe comunicarse con el drea de Talento Humano. Para guardar la

informacién se debe dar clic en el botdn Actualizar datos personales.

Identificacion 8126168 Nombres JUAN CAMILO Apellidos MARIN VARGAS
Tipo CEDULA DE CIUDADANIA Departamento expedicion ANTIOQUIA = I Ciudad expedicion MEDELLIN =
NFORMACION GENERAL
Nacionalidad COLOMBIA v Sexo y/o Genero Masculino v Estado civil Soltero v
Fecha de 04H5/1084 Departamento de nacimiento ANTIOQUIA = Ciudad de nacimienta MEDELLIN =
nacimiento ~
Personas a Numera de hijos 0 Grupo sanguinea O v
cargo
Profesion o v
areas a fines
A
Direccién Teléfono fijo Celular Personal
Departamenio ANTIOGUIA v Cludad ENVIGADO v Barrio LA MAGNOLIA v
Elail JCMARIN@MAGNUM.COM.CO E-Mail personal JUANKAMILOMARIN@GMAIL.CC Celular Opcional

sucursal

MAGNUM LOGIS ¥ @ Teléfono

SITUACION MILITAR

Libreta nimero Clase
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3.4 Mis datos

Finalmente, la seccidon Mis datos muestra la informacién de la cuenta bancaria matriculada para el pago de
la néminay la informacién de seguridad social del empleado (en donde esta afiliado actualmente).

= MISDATOS

% Bancoy cuenta de Pago

¥ Matricula seguridad social

3.4.1 Banco y cuenta de pago
En esta opcidén se puede consultar la informacién de la cuenta bancaria matriculada en el sistema de

némina

Banco para pago al Empleado
8126168 - JUAN CAMILO MARIN VARGAS - DESARROLLO

FormaDe Pago  TRANFERENCIAS BANCA Sucursal BANCO BANCOLCOMBIA
Banco BANCO BANCOLOMBIA N°Cuenta
Tipo Cuenta Cuenta De Ahorros

3.4.2 Matricula seguridad social
En esta opcidn se puede consultar la informacidn de la afiliacién actual del empleado de las entidades

administradoras para pension, riesgos profesionales y salud.

Matricula seguridad social

T I A S T

FROTECCION AFF MAGHUM LOGISTICS S.A. FENSION
RIESEOS PROFESICNALES 2014

2014711724
N°Registros: 3

ARL SURA MAGNUM LOGISTICS 5.A. 11724
SURA EPS MAGNUM LOGISTICS 5.A. SALUD NORMAL
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