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El siguiente instructivo explica cómo registrarse y usar el módulo de autoconsulta del sistema de 

nómina para que el empleado pueda revisar datos tales como colillas de pago, seguridad social, días 

pendientes de vacaciones entre otros. 
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1. Registro en el sistema 
Antes de comenzar a usar el sistema es necesario registrarse en la dirección 

http://nomina.magnum.com.co:82/MidaSoft/login.aspx?modulo_=Auexe:TreeApp&ReturnUrl=/MidaSoft/I

nicEmp.aspx 

Una vez ingrese a este link se debe dar clic en el botón Regístrate ahora. 

 

El sistema mostrará una opción en donde debe digitar su número de cédula y luego dar clic en el botón 

Registrarse 

 

Una vez se registre, el sistema le indicará que se envió a su correo la contraseña de acceso 

http://nomina.magnum.com.co:82/MidaSoft/login.aspx?modulo_=Auexe:TreeApp&ReturnUrl=/MidaSoft/InicEmp.aspx
http://nomina.magnum.com.co:82/MidaSoft/login.aspx?modulo_=Auexe:TreeApp&ReturnUrl=/MidaSoft/InicEmp.aspx
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Es necesario entonces volver al sitio web e ingresar el usuario (el cual es su número de cédula) y la 

contraseña que fue enviada a su correo electrónico. Después de esto el sistema le solicitará que cambie su 

contraseña por una nueva. Para esto debe introducir la que fue enviada a su correo y luego digitar la nueva 

dos veces. Finalmente da clic en el botón Cambiar contraseña. 
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2. Ingreso al sistema y página principal 
Para ingresar al sistema se debe ingresar el usuario y contraseña en el sitio 

http://nomina.magnum.com.co:82/MidaSoft/login.aspx?modulo_=Auexe:TreeApp&ReturnUrl=/MidaSoft/I

nicEmp.aspx 

Una vez se autentique encontrará la página principal en la cual puede ver el menú principal, la información 

básica del empleado y los cumpleaños de los empleados. 

 

Si da clic en el botón cumpleaños se desplegará un pop-up en donde podrá ver los cumpleaños de los 

empleados. Sólo debe seleccionar el mes y luego el día. 

 

Si da clic en el botón menú se desplegarán 4 submenús que serán descritos en la siguiente sección. 

 

http://nomina.magnum.com.co:82/MidaSoft/login.aspx?modulo_=Auexe:TreeApp&ReturnUrl=/MidaSoft/InicEmp.aspx
http://nomina.magnum.com.co:82/MidaSoft/login.aspx?modulo_=Auexe:TreeApp&ReturnUrl=/MidaSoft/InicEmp.aspx
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3. Menú principal 

3.1 Mis certificaciones 
En este menú encontrará la información de colillas de pago. Podrá visualizarlas y descargarlas en formato 

PDF. De igual forma podrá generar certificados laborales digitales que son válidos ante cualquier enten que 

los exiga y que además reemplazan los que se solicitaban a Talento Humano. 

 

3.1.1 Colilla de pago 
En esta opción el empleado puede ver la colilla de pago y además generar el PDF. Para esto debe 

seleccionar primero el año, luego el mes y finalmente el periodo (quincena). Una vez tenga estos datos 

seleccionados debe dar clic en el botón Filtrar para ver los registros y si desea puede dar clic en el botón 

Generar informe de colilla para descargar el formato PDF. 

 

Nota: tenga en cuenta que acá sólo saldrá listada la información de las nóminas a partir de la segunda 

quincena de noviembre. Si necesita consultar quincenas anteriores debe revisar el archivo PDF que es 

enviado a su correo electrónico mes a mes o contarse con Talento Humano. 
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3.1.2 Documentos y/o Certificaciones 
En esta opción el empleado podrá generar 3 tipos de certificados:  

 Certificado laboral Magnum: este certificado es el que normalmente se solicita a Talento Humano y 

que es requerido para hacer distintas diligencias (por ej. solicitar un préstamo) 

 Certificado Magnum auxilio desplazamiento o rodamiento: este certificado es especial para 

quienes tengan el auxilio de desplazamiento o rodamiento 

 Certificado promedio comisiones: este certificado es especial para quienes generen comisiones, 

por ejemplo los comerciales 

Nota: el resto de certificados que salen listados son especiales para el área de Talento Humano. El 

empleado no los debe generar pues no tienen validez. 

Para generar un certificado sólo basta con seleccionar el tipo de certificado y dar clic en el botón Generar 

Certificado. Los campos Dirigido a y Ciudad todavía no están en funcionamiento, sin embargo, el certificado 

se genera de forma genérica, por lo tanto es válido para cualquier entidad que lo solicite. 

 

Es muy importante resaltar que el formato tiene la firma digital del(a) director(a) de Talento Humano y 

cumple con el Decreto 1747 de 2000 Reglamentado Parcialmente por la ley 1527 de 1999 del 18 de Agosto, 

por lo tanto es igual de válido que el certificado con firma física que se venía generando anteriormente. 
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3.2 Mi nómina 
En este menú el empleado podrá consultar información relativa a sus vacaciones (por ej. cuántos días tiene 

pendientes por disfrutar), incapacidades, ausencias, embargos, autoliquidación de seguridad social, tipos 

de contrato que haya tenido e historia laboral. 
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3.2.1 Vacaciones 
Ya no será necesario llamar a Talento Humano para conocer el total de días consolidados y pendientes por 

disfrutar de vaciones. En esta opción del módulo se puede conocer esta y otra información. 

 

3.2.2 Incapacidades 
En esta opción se puede consultar la información de incapacidades que haya tenido el empleado. 

 

3.2.3 Ausencias 
En esta opción se puede consultar la información de ausencias que se hayan registrado en Talento Humano 

3.2.4 Embargos 
En esta opción se puede consultar la información de embargos, si el empleado tiene. 

3.2.5 Autoliquidación Seguridad Social 
En esta opción se puede consultar la información de la autoliquidación de seguridad social de las últimas 

quincenas 
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3.2.6 Tipos de contrato 
En esta opción se puede consultar la información de los tipos de contrato que ha tenido el empleado. 

3.2.7 Historia salarial 
En esta opción se puede consultar la información de historia salarial que ha tenido el empleado. 

3.3 Mis transacciones – Hoja de vida 
En esta opción el empleado tiene acceso a la información de Hoja de vida consignada en el sistema de 

nómina. Es importante aclarar que esta información es distinta a la que se tiene en la hoja de vida de SOUL. 

La idea es que a futuro se integren ambas. 

 

El empleado puede visualizar la información pero también puede actualizarla. Es posible editar todos los 

campos a excepción de los que están bloqueados en color gris (en la imagen se seleccionan con rojo). Si 

desea actualizar estos datos bloqueados debe comunicarse con el área de Talento Humano. Para guardar la 

información se debe dar clic en el botón Actualizar datos personales. 
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3.4 Mis datos 
Finalmente, la sección Mis datos muestra la información de la cuenta bancaria matriculada para el pago de 

la nómina y la información de seguridad social del empleado (en donde está afiliado actualmente). 

 

 

3.4.1 Banco y cuenta de pago 
En esta opción se puede consultar la información de la cuenta bancaria matriculada en el sistema de 

nómina 

 

3.4.2 Matrícula seguridad social 
En esta opción se puede consultar la información de la afiliación actual del empleado de las entidades 

administradoras para pensión, riesgos profesionales y salud. 

 


