
                        MODIFICACIÓN DEL PERFIL SPARK CON EL NÚMERO DE LA EXTENSIÓN Y                               
                VERIFICACION DE OPCIONES DE AUTOLOGIN 
 

 
 

 
 

El sistema de mensajería instantánea, “SPARK” es un programa para facilitar la comunicación con nuestros 
compañeros de trabajo y clientes a nivel laboral; por tanto, debemos ser muy prudentes con su uso y no 
confundirlo con un sistema de mensajería instantánea personal; por favor, evitemos enviar difusiones de 
carácter personal que puedan incomodar a nuestros compañeros o que no sean de interés para todos 
 
Si tienes instalado SPARK:  
 
Dar clic en el menú superior “Spark” y seleccionar la opción “Editar mi perfil”. 
 

 
 
En la pestaña “Personal”, llenar los datos de tu primer nombre, apellido, apodo y dirección de email.  

 
 
PARA VERIFICAR LA OPCION DE AUTOLOGIN: 

 
 

 En el campo de “Apellido”, colocar su 
extensión telefónica para que aparezca cuando 
alguien intente chatear con usted. Esto 

facilitará la comunicación. 


