
               Pasos para grabar archivos en un CD 

 

 
 

 
1. Obtener el cd con la capacidad que lo requieres (700MB, 4GB, 8GB); con soporte técnico. 

2. Inserta el cd en el equipo de computo 

3. Das clic en inicio y luego clic en Equipo. Y esperas a que el equipo reconozca el cd en la unidad de DVD. 

Cuando el equipo reconoce el cd y esté se encuentra sin MG o GB disponibles, este cd ya tiene 

información grabada, y no nos sirve. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Si en la pantalla sale la ventana de reproducción automática, la cierras. 

5. Guardas el archivo que deseas grabar en el cd en una carpeta, y luego das clic derecho/ Copiar a esta 

carpeta nueva que acabas de crear 
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6. Vas a la ventana en la que se encuentra la unidad de DVD donde reconoció el cd (clic en inicio y luego 

en equipo) 

7. Seleccionas el cd y das clic derecho/ Pegar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Aparecerá una ventana del asistente de 

Grabar en disco, le pones el nombre que 

quieres que tenga el disco y luego clic en 

Siguiente. 

El CD empezará a formatearse para luego 

grabar los archivos que necesitas. 

 

 

 

 

 

 

 

9. Luego de formatear el disco saldrá la ventana de 

reproducción automática, das clic en “Abrir la 

carpeta para abrir los archivos” 
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10. La carpeta saldrá vacía, por el formateo, para esto le das clic derecho dentro de la unidad de DVD y 

nuevamente pegar… 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. Veremos que la barra de almacenamiento del cd, se empieza a llenar, luego de verificar que el archivo 

si se pegó dentro de la unidad de DVD, das clic Atrás 

12. Das clic derecho sobre la unidad de DVD y luego 

clic en Expulsar 

13. El sistema arroja un mensaje en la parte inferior 

que informa que se está preparando el disco 

para ser utilizado en otro equipo. 

 

 

14. Después de retirar el cd con la información 

grabada, por favor insertar el cd en un equipo 

de un compañero para verificar que los archivos 

fueron grabados correctamente. 

 

15. Si necesitas apoyo por favor crear el Ticket en el HelpDesk para asesorarte. 

 

 

 

 

 


