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Magnum Logistics
Esta herramienta PDF Split and Merge tiene las siguientes funciones:

1) Compositor visual de documentos: Funcion para organizar, extraer o rotar las hojas del PDF...

a) Seleccionar la funcién Compositor visual de documentos y clic en Afiadir
b) Se abrird la ventana del explorador para seleccionar el PDF que deseas modificar
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c) Seleccionamos una hoja de la parte superior, y damos clic en mover arriba.

] Compositer visual de decumentosi
: [

d) Las hojas de la parte inferior son las que puedes configurar, con los botones del panel del lado derecho

(Subir, bajar, eliminar, rotar a la derecha, etc)
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e) Luego de tener el nuevo PDF modificado con las hojas correctamente ordenadas, procedemos a
guardar el nuevo PDF dando clic en buscar, seleccionamos la ubicacion y luego damos clic en ejecutar.

Destino del archive de salida
|
Jhsoportecorp\Desktop\escaneados'prueba || & Buscar |

Sobreescribir si ya existe
Comprimir archivo/archivos de salida

Versién pdf del documento de salida|Versién 1.5 (Acrobat 6) |
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2) Dividir: Funcién para dividir el documento PDF por paginas o por peso (MB)

a) Seleccionamos el documento con el boton Anadir
b) Seleccionamos las opciones de divisién seguin tu necesidad
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Opciones de division,

() Romper (dividir en paginas individuales) () Dividir estas paginas 5
() Dividir paginas equitativamente () Dividir cada "n" paginas 2
() Dividir paginas desigualmente @ Dividir en esta medida IMB -

() Dividir por nivel de marcador

Carpeta de destino

() Carpeta original @ Elegir carpeta

¢) Guardamos los cambios en la ubicacidn que desees dando clic en Buscar, y luego clic en ejecutar.

Destino del archive de salida

1,
JA\soportecorp\Desktop\escaneados\prueba |8 Buscar |
Sobreescribir si ya existe
Comprimir archivo/archivos de salida

Version pdf del documento de salida Versién 1.5 (Acrobat 6) « |

3) Meazcla alterna: Mezcla dos documentos o mas segln la necesidad
a) Seleccionamos la opcién Mezcla alterna y damos clic en Afladir

b) Seleccionamos los documentos que deseamos mezclar (2 0 mas)
c) Seleccionamos las opciones de mezcla segln lo que necesites

Opcicnes de mezcla

[] Reverso del primer documento. Reverso del sequndo documento
Mirmero de paginas a cambiar del primer doecumento al otro 2

Mirmero de pafinas para cambiar del segunde documento al otro (1

d) Seleccionamos la ubicacién en donde vamos a guardar el archivo dando clic en Buscar, y luego damos

clic en Ejecutar
Destino del archive de salida
1.

[ e ]

Sobreescribir si ya existe
Comprimir archivo/archivos de salida

Version pdf del documento de salida Versién 1.5 (Acrobat 6) « |

4) Reordenamiento visual: Esta funcion se utiliza igual que Compositor visual de documentos

5) Rotar
a) Seleccionamos la opcidn Rotar y damos clic en Afiadir para seleccionar los documentos que deseamos

rotar
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#  Mombre de archivo Ruta Paginas Aﬁadirl [ |
M Doc_201603090580344, pdf Ihsoportecorp\Desktop'escane.., 22 2.
a Doc_20160323141524. pdf I\soportecorp\Desktophescane.. 2 - mmemmmeees !

b) Seleccionamos las opciones de rotacion segln la necesidad

Rotacian

Rotacién en el sentido de las agujas del reloj (grados): M
Paginas: _Tudu > 20

c) Seleccionamos la ubicacién donde guardaras el PDF dando clic en Buscar, y luego clic en Ejecutar
Destino del archivo de salida 1

I

Sobreescribir si ya existe
Comprimir archivo/archives de salida
Versién pdf del documnento de salida|Versién 1.5 (Acrobat ) ~ |
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6) Unir/Extraer

a) Seleccionamos los archivos PDF que queremos unir dando clic en_aiadir
b) Seleccionamos la ubicacién donde guardaremos los archivos unidos y damos clic en ejecutar

Destino del archive de salida 1
n

(S ]

Sobreescribir si ya existe
Comprimir archivo/archivos de salida
Version pdf del documento de salida|Versién 1.5 (Acrobat 6) « |
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