
Funcionamiento de PDF  
Split and Merge 

 
 

Esta herramienta PDF Split and Merge tiene las siguientes funciones: 

1) Compositor visual de documentos: Funcion para organizar, extraer o rotar las hojas del PDF… 

a) Seleccionar la función Compositor visual de documentos y clic en Añadir 

b) Se abrirá la ventana del explorador para seleccionar el PDF que deseas modificar 

 
c) Seleccionamos una hoja de la parte superior, y damos clic en mover arriba. 

d) Las hojas de la parte inferior son las que puedes configurar, con los botones del panel del lado derecho 

(Subir, bajar, eliminar, rotar a la derecha, etc) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e) Luego de tener el nuevo PDF modificado con las hojas correctamente ordenadas, procedemos a 

guardar el nuevo PDF dando clic en buscar, seleccionamos la ubicación y luego damos clic en ejecutar. 

 

2) Dividir:  Función para dividir el documento PDF por paginas o por peso (MB) 

a) Seleccionamos el documento con el botón Añadir 

b) Seleccionamos las opciones de división según tu necesidad 
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c) Guardamos los cambios en la ubicación que desees dando clic en Buscar, y luego clic en ejecutar. 

 

3) Mezcla alterna: Mezcla dos documentos o mas según la necesidad 

a) Seleccionamos la opción Mezcla alterna y damos clic en Añadir 

b) Seleccionamos los documentos que deseamos mezclar (2 o más) 

c) Seleccionamos las opciones de mezcla según lo que necesites 

 
d) Seleccionamos la ubicación en donde vamos a guardar el archivo dando clic en Buscar, y luego damos 

clic en Ejecutar 

 

4) Reordenamiento visual: Esta función se utiliza igual que Compositor visual de documentos 

5) Rotar 

a) Seleccionamos la opción Rotar y damos clic en Añadir para seleccionar los documentos que deseamos 

rotar 
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b) Seleccionamos las opciones de rotación según la necesidad 

 

 
c) Seleccionamos la ubicación donde guardaras el PDF dando clic en Buscar, y luego clic en Ejecutar 

 

6) Unir/Extraer  

a) Seleccionamos los archivos PDF que queremos unir dando clic en añadir 

b) Seleccionamos la ubicación donde guardaremos los archivos unidos y damos clic en ejecutar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


