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Plataforma HORDE - Administracion de salas

Para que la plataforma funcione correctamente, debe utilizar el navegador de internet Google
Chrome o Mozilla Firefox. (si no lo tiene instalado, por favor solicitelo por medio del Help Desk).

e Podré acceder a la plataforma de reservas, desde cualquier lugar; es decir, su casa, hotel o finca y
no tendra que estar dentro de la red de Magnum u oficina para poder acceder y reservar un espacio.

Pasos para realizar la reserva:

1. Ingresar al explorador Web Google Chrome o Mozilla Firefox, a la siguiente URL:

https://horde.magnum.com.co
2. Laprimera vez que inicie, debera autorizar el sitio como seguro; para esto, por favor Dar clic en

‘Opciones avanzadas” y luego en “Acceder a horde.magnum.com.co (sitio seguro)”

= C'  [xb#ps//horde.magnum.com.co

La conexion no es privada

Es posible que los piratas informaticos estén intentando robar tu informacion de
horde.magnum.com.co (por ejemplo, contrasefias, mensajes o tarjetas de crédito).

Enviar a Google automaticamente informacion sobre posibles incidentes de seguridad. Politica de

privacidad

Opciones avanzadas Volver para estar a salvo

C' | X h#ps://horde.magnum.com.co

La conexion no es privada

Es posible que los piratas informaticos estén intentando robar tu informacion de
horde.magnum.com.co (por ejemplo, contrasefias, mensajes o tarjetas de credito).

Enviar a Google automaticamente informacion sobre posibles incidentes de seguridad. Politica de

privacidad

Ocultar opciones avanzadas Volver para estar a salvo

Este servidor no ha podido probar que su dominio es horde.magnum.com.co, el sistema
operativo de tu ordenador no confia en su certificado de seguridad. Este problema puede
deberse a una configuracion incorrecta o a que un atacante haya interceptado la conexion.

Acceder a horde.magnum.com.co (sitio no seguro)

www.magnumlogistics.com.co
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3. Iniciar sesion en la plataforma HORDE, con el usuario y clave que utiliza para iniciar sesion en el
computador.

i & burs//horde.magnum.com.co/loginphp @ ¢7 5

o WFirefox
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Modo
Automatico
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Iniciar sesion &

¢Ha ohidado la contrasedia?

4. Clicen Agenda

horde Groupware 5.2.11 Correo Agenda v  Contactos = Tareas *  Incid
05/02/16

@ Anadir confenido

Hora actual
viernes,

Wiki/Home

Tabla de contenidos

1. Menu
2. Instrucciones Adicionales

5. Verificar que en el menu “Recursos”, estan activadas las salas a las cuales se tiene acceso.

www.magnumlogistics.com.co
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or W e Groupware 5.2.11 Correo Contactos ¥ Tareas v Incidencias ¥  Notas »
05/02/16
m 05102116 ‘ * ‘ febrero 2016 ‘ - ‘ & Dia | B S.laboral | E Semana
domingo lunes martes
- febrero 2016 -»
. 5 1 2
do lu ma mi ju wvi sa
8 9
[» Listas de tareas 7 14 15 16
compartidas
I 7 Recursos I
(o] MDE Sala 505 Cop '
¥ | MDE Sala 402 L -
o | MDE Sala 806 Corp _f 8 2 22 23
BOG Sala 1 7
| cLOSala1 e
openkm Ve
‘ [> Grupos de recursos 9 28 29
Para administrar las salas
Ubicar en el calendario el evento que desea consultar
5 6 7
Reservado por: Yerson
Castrillon
12 13 14
Puede utilizar el panel de consulta para realizar busquedas mas rapidas:
orreo Contactos ¥ Tareas v Incidencias» Notasw Otros v # sistemas O‘
I 05/02/16 | - ‘ Eventos coincidentes con “sistemas™ | = | Dia B s.laboral B semana BB Mes B Adio | @ Tareas | Agenda
Todos Pasados Futuro
lunes, 08 de 11:30 AM-12:00 PM Reservado por: Yerson Castrillon <sistemas@magnum.com.co>
febrero de 07:00 AM-07:30 AM Reservado por. Yerson Castrillon <sistemas@magnum.com.co>
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ERRORES FRECUENTES:

- No muestra la opcion de agenda (Menu incompleto)

&

|‘% hitps://horde magnum.com.co/services/portal/ L~ ) Error de certificado G\ 5 Webmin 1.620 on webhostma... % Horde : Mi portal

v

Yerson Castrillon <sistemas@magnum.com.co>

no soportada de Internet Explorer. Necesita al menos Internet Explorer 8. Si ya esta usando IE o superior, desactive la vista de compatibilidad. Se utilizara el modo
or.

© iitima sesién: 301031 ( ) asredes. local

Hora actual
miércoles, marzo 30, 2016 07:52

La plataforma HORDE esta disefiada para trabajar en Google Chrome o Mozilla Firefox, en
algunas versiones de Internet explorer funciona, pero no es un navegador avalado para utilizar esta
plataforma

- No aparece la reserva en la agenda de la persona

Verificar que el usuario tenga seleccionada la agenda en la opcion “Mis agendas”

- EIEEE e
¢ i5 elr]alo]

7 Mis agendas Q -

| o Aoendacesistmas /- |

[> Mis listas de tareas )

P Anandas cemnarbidac

Verificar que, en la lista de recursos, la persona tenga seleccionada la sala que desea visualizar

compartidas

7 Recursos [+] 1

|¥ MDEsalas05cop 4 |
MDE Sala 402 e

- No aparece el botdn eliminar en los eventos que crea la persona

Verificar que el usuario tenga seleccionada la agenda en la opcion “Mis agendas”

www.magnumlogistics.com.co
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7 Mis agendas Qo -

[ o roendadessemas - |

[> Mis listas de tareas @

- Aparece el evento en la agenda del usuario, pero no aparece la reserva
para el resto de usuarios

Verificar que el usuario si esté agregando la sala en la opcion “Recursos”

Descripcion  Recordatorio  Repetir  URL Asis[en[es Etiquetas

Afadir recursos:
sala|

BAQ Sala 1
BOG Sala 1

BUN Sala 1

CLO Sala 1

4=miércoles 30/03/16 =

o T T Ten Ten Ton T on [an [danlaanlannlaanlaanTarnlaenls

7hlaonlion lannTaanTaanTas
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