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Redireccionar correos en Gmail

Magnum Logistics

1.

Dar clic en el icono de engranaje que se encuentra al lado derecho de la pagina de GMAIL

2. Dar clic en Configuracién

3.

Densidad de visualizacion
Normal
Coémoda

v" Compacta

Configurar bandeja de entrada

Configuracion
/ Administrar este dominio

Temas

Ayuda

Desplazar verticalmente el cursor hasta llegar a las opciones de “Respuesta automatica”

a) Seleccione la opcién “Respuesta automatica habilitada”
b) En el recuadro grande, escriba el mensaje que desee poner de auto-respuesta.

C) Puede configurar el rango de tiempo (fechas) en las que se enviara el mensaje de auto-respuesta.

Fragmentos de texto:

Respuesta automadtica:

Enw n ® Respuesta automatica habilitada
Wis imfomacian : Primer dia: 31 de mayo de 2017 # Ultimo dia: |7 de junio de 2017
sunto:

General IEquuEIas Recibidos Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP  Chat Labs Sin conexion Temas
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\ favor informarnos a mads tardar 8 dias habiles después de la llegada de la misma.

#| Insertar esta firma antes del texto citado en las respuestas y quitar la linea "-" que separa los dos textos.

Indicadores personales: ® Sin indicadores

Mostrar indicadores - Mostrar una flecha ( » ) junto a los mensajes enviados a mi direccidn (no a una lista de distribucion), y v

® Mostrar fragmentos de texto - Se muestran fragmentos del mensaje (como en la busqueda web de Google).
No mostrar fragmentos de texto - Se muestra Unicamente el asunto.

Respuesta automatica inhabilitada

/ Mensaje:
Sans Serif

«_Texio

Cordial saludo
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Me encuentro disfrutando de mi periodo de vacaciones desde el 11 de abril al 2 de mayo.
Para solicitudes urgentes por favor comunicarse con:

Servidores. seguridad y servicios Tl: Yerson Castrillon, Celular: 3136285443, Extension 1851.
/ Directora de infraestructura: Cristina Tamayo, Celular: 3206951609, Exten 1850

Mil gracias por su comprension

Enviar respuesta solo a mis contactos
Enviar respuesta solo a las personas de Magnum Logistics S.A.

Guardar cambios | | Cancelar
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4. Clic en guardar cambios

5. Ingresar a la pestafia “Reenvio y correo POP/IMAP”
6. Dar clic en “Afadir una direccién de reenvio”

Itros y direcciones bloqueadas | Reenvio y correo POP/IIMAP |Chat Labs

Sin conexion Temas

o E = = ‘---
| Afiadir una direccién de reenvio |

fSugerencia: Si solo quieres reenviar algunos de tus mensajes, crea un filtro.

1. Estado: El correo POP esta inhabilitado.
Habilitar POP para todos los mensajes

Habilitar POP para los mensajes que se reciban a partir de ahora

2. Cuando se accede a los mensajes a través de POP | conservar |a copia de Correo de Magnum Logistics S.A. en Re

3. Configurar el cliente de correo electronico (por ejemplo, Outlook, Eudora o Netscape Mail)
Instrucciones para la configuracion

Estado: IMAP esta habilitado.

WAR) # Habilitar IMAP
Inhahilitar IMAP

En el cuadro de texto digitar el correo electrénico corporativo de la persona a la que necesito que se
envie copia de los mensajes.

Anadir una direccidn de reenvio

Introduce una nueva direccion de creo electronico de reenvio:

soporte@magnum.com. co| |

"\

Siguiente Cancelar

8. Clic en Continuar
9. Clicen aceptar

[ Confirmar direccién de reenvio - Google Chrome - O

@ Esseguro | https)//mail-settings.google.com,/mail/u/0/7sc Afiadir una direccion de reenvio

Reenviando el correo a soporte@magnum.com.co

Has afiadido la direccion de reenvio soporte@magnum.com.co.
Continuar Cancelar

Aceptar

Magnum Logistics
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10. Seleccionar la opcién de “Reenviar una copia del correo entrante”...

y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Chat Labs Sin conexion Temas

habilitar el reenvio
® Heenviar una copia del correo entrante a | soporte@magnum.com.co (en uso) ¥ |y | conservar

/Aﬁadir una direccidn de reenvio |

Sugerencia: Si solo quieres reenviar algunos de tus mensajes, crea un filtro.

11. Guardar cambios

‘. Guardar cambios .‘. Cancelar .
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Redireccionar correos de Gmail a varias personas

1. Volver aingresar a configuracion

L

Densidad de visualizacidn:
Mormal
Comoda

v Compacta

Configurar bandeja de entrada

Configuracion
Administrar este dominio
Temas
Ayuda

2. Dar clic en afiadir una direccién de reenvio para agregar mds cuentas de correo

Cuentas Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Chat Labs Sin conexion Temas

Inhabilitar el reenvio
® Reenviar una copia del correo entrante a | soportemde@magnum.com_co (en uso) ¥ |y | cons

II Afiadir una direccién de reenvio II —

Sugerencia: Si solo quieres reenviar algunos de tus mensajes, crea un filtro.

a - . — e .

3. Pararedireccionar el correo a los otros correos anadidos, dar clic en “crea un filtro”

Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP Chat Labs Sin conexion Temas

Inhabilitar el reenvio
* Reenviar una copia del correo entrante a | soportemde@magnum.com.co (en uso) ¥ |y|co

| Afiadir una direccion de reenvio | /

Sugerencia: Si solo quieres reenviar algunos de tus mensajes, fcrea un filtro.

4. Ingresar su correo en la opcion “Para”

Filtrar
De

Fara r

soportecorp@magnum.com.co,
~—— Aca debe colocar su correo

UTTILY
Contiene las palabras
No contiene ?
Contiene archivos adjuntos

Mo incluir chats 3

Tamafio  mayor que % MB

Crear un filtro con estos criterios del ¢
busqueda »

Ak
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5. Dar clic en “crear un filtro con estos criterios..”
6. Dar clic en la opcidn reenviarlo a: Escoger una direccién de las agregadas. NOTA: se debe crear un filtro
por cada correo al que quieres redireccionar tu correo. Clic en crear filtro.

to:(soportecorp@magnum.com.co)

» volver a las opciones de busqueda X
Cuando se reciba un mensaje que coincida con esta consulta de blsqueda:

Omitir Recibidos (Archivarlo)
Marcar como leido
Destacar

Aplicar la etiqueta: Elige una etiqueta... %

¥ Reenviarloja: ctamayo@magnum.com.co B reenvio
sistemas@magnum.com.co

Eliminar

soportemde@magnum.com.co
No marcar nu \

Enviar respuesta predefinida: Elegir respuesta predefinida...

Escoger un correo
Marcar siempre como importante

Mo marcar nunca como importante

re

Clasificar como: Elige una categoria... %

| Aplicar el filtro también a los mensajes que cumplan los criterios.

Mas informacidn
Mota: no se reenviard el comeo anterior.
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